
真理大學 112 學年度第二學期轉學生錄取報到通知書 

通知您已通過本校轉學生考試，業經錄取分發，收到本通知後，請務必於即日起 1 月 30 日(二)
至校務資訊系統登錄「家庭成員」基本資料及「入學照」。登錄程序如下： 
校務資訊系統 https://sso.au.edu.tw/portal/ 登入學生帳號密碼（帳號：學號；密碼：身 
分證字號）個人資料授權同意書教務系統/學籍/維護學生資料/填寫英文姓名輸入英文姓名、上傳護

照或切結書存檔教務系統/學籍/維護學生資料/維護家庭成員逐一輸入家庭成員（父、母、兄弟姐妹等）
存檔教務系統/學籍/學生相片資料作業/學生上傳照片上傳入學照片存檔。 

一、本校訂於 1月 30 日（二）上午辦理轉學生報到。註冊手續，時間、地點如次： 
（一）報到、註冊地點：本校行政大樓 2 樓教務行政組。 
（二）各學系報到、註冊時間：上午 09：00 ~ 11：00 

二、請攜帶下列證件辦理報到、註冊： 

（一）轉學肄（修）業證明書正本。 

（二）原肄業學校歷年成績單正本 2 份。(須呈現至 112 學年度第 1 學期成績) 

（三）學籍簡表。（隨函寄發，請正楷詳細填寫，並貼妥二吋彩色照片及身分證影本） 

（四）學雜費繳費收據影本。（請以 A4 格式影印） 

（五）學生銀行帳戶表單。(表單請黏貼存摺影本) 

三、未在規定時間內辦妥手續者，取消其入學資格，並由備取生依序遞補。 

四、健康檢查方式如下： 

（一）自行至就近醫院檢查後將健康檢查表交至諮商衛保就業中心(幽默樓一樓)。 
（二）請至新店耕莘醫院檢查，健康檢查報告耕莘醫院會主動寄至學校（新北市新店區中正路

362 號，請於三天前預約，電話：02-77515688，分機 637、682、619）。 
五、學分抵免至遲於 2 月 23 日（五）前持原畢業學校歷年成績單至通識教育中心、體育教育中心、

教與學發展中心及各學系辦公室辦理，並依核定結果完成更正選課。 

六、選課時間： 

(一)低修申請、加退選課程：113 年 2 月 21 日至 113 年 2 月 27 日。 

(二)重大理由加選暨超修申請：113 年 2 月 26 日至 113 年 2 月 27 日。 

七、符合各項學雜費優待減免補助的同學，可持相關證明，於註冊前至生活輔導組辦理減免（繳費
時只繳交差額）。（詳情請詳閱本校生活輔導組網頁或親至生活輔導組洽詢） 

八、欲辦理就學貸款者，請於繳費期限內，依「真理大學學生申請就學貸款流程」辦理，相關業務
請洽生活輔導組。 

九、學生兵役： 

（一）請轉學生男同學於 113.1.30 前至校務系統>>學務系統>>兵役系統>>兵役資料管理>>「新
生、轉學生維護兵役資料」，填註個人服役狀態（已服兵役者，另需上傳『退伍令 or結訓
令影本』，免役者亦需上傳免役證明，不收紙本）。勾選完服役狀況後按右上角送出即可。
請注意，未上網填寫而衍生出兵役問題，請自行負責。 

（二）戶籍地址需更改，請至校務系統>>教務系統>>學籍>>「申請學生基本資料變更」提出申
請，若因戶籍地址錯誤，導致緩徵公文無法正確送達而衍生出兵役問題，請自行負責。 

十、欲辦理住宿者，報到時請洽生活輔導組辦理住宿業務。 

十一、2 月 21 日（三）正式上課，書籍依學校課程自購。 

十二、轉學生入學第一學期，須於完成註冊手續後，始得申請休學；註冊日之次日起至開學前一日 

申請休退學者，退學費三分之二，雜費及其餘各費全退；開學第 1 週至第 6 週申請休退學者， 

退學雜費三分之二；第 7 週至第 12 週退還學雜費三分之一，第 13 週起不退費。尚未繳費者， 

須繳納應扣費用始得完成休退學手續。 

十三、學雜費繳款單倘有未收到、遺失或更換者可逕行登錄校務資訊系統（路徑：教務系統>>註冊

繳費>>收費管理系統>>繳費單列印及查詢）補列印。自第二學期開始，學校將不再主動寄發

繳款單，煩請留意繳款期限並自行登錄校務資訊系統列印。 
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